TOROSLAR BELEDIYE BASKANLIGI
On Mali Kontrol Yonergesi
BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu YoOnergenin amaci, Toroslar Belediyesi tiim harcama birimleri ve Mali
Hizmetler Miidiirliigii On Mali Kontrol Birimince yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine
iliskin ilke, is, islem ve siire¢leri belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 58 ve
60 1nc1 maddeleri hiikiimleri ile 31.12.2005 tarih ve 26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazetede
yaymnlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

Belediye: Toroslar Belediye Baskanligini,

Baskan: Toroslar Belediye Baskanini

Baskan Yardimcisi: Toroslar Belediye Baskan Yardimeisin,

Idare: Diizenleyici ve denetleyici kurumlar hari¢ olmak iizere, genel ydnetim
kapsamindaki her bir kamu idaresini,

Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isgin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve
odeme igin gerekli belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siireglerinde gorev
yapan kisileri,

Harcama birimi: Mahalli idareler biitge ve muhasebe yonetmeligi ile ddenek tahsis
edilen ve harcama yetkisi bulunan Belediye birimini,

Harcama yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen veya 6denek génderme belgesi ile
6denek gonderilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisini,

I¢ kontrol: Idarenin amaglarma, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde vyiiriitiilmesini, varlik ve
kaynaklarin korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali
bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak iiretilmesini saglamak {izere
idare tarafindan olusturulan organizasyon, yontem, siireg ile i¢ denetimi kapsayan mali
ve diger kontroller biitliniind,

On mali kontrol: Belediyenin gelir, gider, varlik ve yukiimliiliklerine iliskin mali
karar ve islemlerinin, Belediye biitgesi, biitge tertibi, kullamlabilir ddenek tutari,
harcama programi, mahalli idareler biitge ve muhasebe yonetmeligi ile diger mali
mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontrolii,



¢ On Mali Kontrol Gériis Yazist: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin
uygun bulunup bulunmadig: yoniinde verilen yazili goriis veya dayanak belgeyi,
Miidiirliik: Mali Hizmetler Miidiirliigiinii,

Miidiir: Mali Hizmetler Mudiiring,

Birim: On Mali Kontrol Birimini,

Usul ve Esaslar: Bu Usul ve Esaslari, ifade eder.

IKINCi BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsam

MADDE 4- (1) On mali kontrol gorevi, idarelerin ydnetim sorumlulugu ¢ergevesinde,
harcama birimleri ve mali hizmetler miidiirligii 6n mali kontrol birimi tarafindan yerine
getirilir.

On mali kontrol, harcama birimleri tarafindan yapilan kontroller ile mali hizmetler mudurligi
on mali kontrol birimi tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Mali hizmetler birimi
tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, Usul ve Esaslarda belirtilen kontroller ile idarelerce
yapilacak diizenlemeler gercevesinde bu birim tarafindan yapilmasi dngériilen kontrollerden
meydana gelir.

Gelir, gider, varlik ve yiikiimliliiklere iliskin mali karar ve islemler, harcama birimleri ve
mali hizmetler miidiirliigii 6n mali kontrol birimi tarafindan;

[darenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama veya finansman
programlari, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk
yonlerinden kontrol edilir. Mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi a¢isindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

MADDE 5- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danigsma ve dnleyici
niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda
baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
gorlis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu
ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci

MADDE 6- Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol
edilmek tizere mali hizmetler miidiirligii 6n mali kontrol birimine gdnderilir. Mali hizmetler
birimince kontrol edilen islemler hakkinda goriis yazisi diizenlenir ve ilgili birime gdnderilir.
On mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler ayrintili, agik
ve gerekgeli olmak zorundadir. Mali hizmetler miidiirligii 6n mali kontrol biriminin goriis
yazist ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de ddeme emri belgesine eklenir.



Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki
islemlerin kontroliinii i¢erecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yuriitiilmesinde
gorev alanlar, yapacaklari islemden Onceki islemleri de kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii
saglamak amaciyla mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir ve Gist yoneticinin onay1 ile
yiriirliige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimecilart veya .aiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini ddeme emri
belgesi diizenlemekle gorevlendirir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen
gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
yaparlar. Bu gergeklestirme gorevlileri tarafindan yapilan kontrol sonucunda, ddeme emri
belgesi lizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek imzalanir.

Kontrol usulii

MADDE 7- Mali Hizmetler Miidiirliigii 6n mali kontrol biriminde yapilan kontrol sonucunda,
mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde, dayanak belgenin tizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhi distlir veya yazili goriis diizenlenir.

Mali karar ve islemin uygun gériilmemesi halinde ise nedenleri agikga belirtilen bir goriis
yazis1 yazilarak kontrole tibi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine
gonderilir.

Mali hizmetler miidiirligli 6n mali kontrol birimince, Usul ve Esaslarin 17 ve 26 nci
maddeleri uyarinca yapilan kontrollerde yazili goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida,
yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun gorulip goriilmedigi, uygun
goriilmemisse nedenleri acik¢a belirtilir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte
eksiklikleri bulunan mali karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi
hususlar belirtilmek ve bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildigi seklinde
yazili goriis diizenlenebilir.

Kontrol Yetkisi

MADDE 8- Mali hizmetler miidiirliigiinde 6n mali kontrol yetkisi mali hizmetler madirligi
yOneticisine aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri mali
hizmetler birimi yoneticisi tarafindan imzalanir. Mali hizmetler birimi y6neticisi, bu yetkisini
sinirlarint agikga belirtmek sartiyla yazili olarak yardimeisina veya birimin On Mali Kontrol
birim yoOneticisine devredebilir. Mali hizmetler miidiirligii yoneticisinin harcama yetkilisi
olmas1 durumunda 6n mali kontrol gdrevi, 6n mali kontrol birim y0neticisi tarafindan
yuriitilir.

Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, birimin 6n
mali kontrol alt birimi tarafindan yerine getirilir.

5018 Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun “ Qdenek iistii harcama” baglikli 70 inci
maddesi “Kamu zarar1 olusturmamakla birlikte biitgelere, ayrintili harcama programlarina,
serbest birakma oranlarina aykirt olarak veya &denek gonderme belgelerindeki ddenek
miktarin1 asan harcama talimati veren harcama yetkililerine, her tiirlii aylik, ddenek, zam ve
tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demeler toplamiin iki kati tutarina kadar para cezasi
verilir.” Seklinde diizenlenmistir. Bu diizenleme kapsaminda cezai duruma diismemek i¢in



tim birimler sistem lizerinden satin alma islemlerine baglamadan 6nce alimi yapilacak ise
iligkin kdv li tutar kadar 6denek ayirma iglemi yapmalari gerekmektedir.

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler {izerinde 6n mali kontrol gérevi,
0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine
getirilir.

Gorevler Ayrihg flkesi

MADDE 9- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez. Mali
Hizmetler Miidiirliigiinde 6n mali kontrol gérevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile
sartname ve sozlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi,
mal ve hizmetlerin teslim alinmas1 gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi
asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
bagkan ve liye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin On Mali Kontroliine
Tabi Mali Karar ve Islemler

Mevzuat taslaklarimn biitceye etkisinin hesaplanmasi

MADDE 10- Gelir azaltict veya gider artirict ve idareye yiikiimliiliik getirecek mevzuat
taslaklari i¢in ilgili mevzuati geregince goriis alinmasi siirecinde 23/2/2022 tarihli ve 5210
sayili Cumhurbagkan1 Karariyla yiiriirliige konulan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar
Hakkinda Yoénetmelik kapsaminda hazirlanmast zorunlu olan biitge etki formu kontrole tabi
tutularak; orta vadeli program gergevesinde, idarenin stratejik plani, performans programi ve
biitcesi lizerindeki etkileri agisindan degerlendirilir.

Taahbhiit evraki ve sozlesme tasarilan

MADDE 11- Harcama Birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamayi
gerektirecek ya da gelir getirecek her tiirlii taahhiit evraki, sozlesme tasarilar1 ve protokolleri
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce, harcama birimlerinin 6n mali kontrolii
ile birlikte birimin 6n mali kontroliine tabidir.

Ihale Oncesi Siire¢: Harcama birimleri tarafindan 4734 sayili Kamu fhale Kanunu
kapsaminda yapilacak olan ihaleler, ihaleye ¢ikilmadan 6nce 6n mali kontrole tabidir. Bu
kapsamda yapilacak olan ihalelerde, Ihaleyi yapacak Birim tarafindan sdzlesme tasaris, idare
sartnamesi ve teknik sartnamesi tutanakla Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilir. Mali
Hizmetler Miidiirligii tarafindan yapilacak olan ihalenin idarenin biitcesi, biitce tertibi,
kullanilabilir ddenek tutari, ayrintili harcama programu, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
uygunluk yoniinden yerine getirilir.

[hale Sonrasi Siireg: Thale yapilip s6zlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden
once kontrol edilmek iizere Ihaleyi yapan Birim tarafindan tutanakla Mali Hizmetler
Miidirliigiine gonderilir. Midiirliik tarafindan yapilan On Mali Kontrol sonucu verilen goriis
harcama birimini baglayict nitelikte olmayip harcama yetkilisinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.




Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan islem dosyasi, harcama yetkilisi tarafindan sdzlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce Mali Hizmetler Miidiirligii On Mali
Kontrol Birimine gonderilir. Kontrol edilmek iizere Mudiirliige gonderilecek islem
dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayl dizi pusulasi,

Onay belgesi,

Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

fhale komisyonlarinin kurulmasina iligkin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale

yetkilisi onay1,

Kamu Thale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen Ihale Kayit Formu,

o Ilanm yapildigina iliskin belgeler,

e ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

o llgili mevzuat: geregince Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Raporu gerekli olan
islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin
ve/veya kararlart,

e Yapum islerinde (4734 sayili Kanunun 62’nci maddesinin (c) bendinde istisna
sayilanlar hari¢) arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,

e Thaleye iliskin tiim sartnameler ve s6zlesme tasarist,

e 4734 sayth Kamu fhale Kanununun 22°nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri
kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen
standart form,

e Sozlesme veya protokol tasarilari,

e Yapilan ihalenin usul ve tiirine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile ve 4735 sayili
Kamu lhale Sozlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelik ve diger
diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve
diger belgeler,

e Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

e Thalelere Kars1 Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Yonetmelik hiikiimlerine gore idareye
ve Kamu Thale Kurumuna bagvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazigsmalar,

o Thale iizerinde kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci isteklinin gegici
teminat alind1 belgeleri (isteklilere ait banka teminat mektuplarinin saymanliga teslim
edildigine dair belge ile teminat mektuplarinin 6rnegi),

o Ihale iizerinde kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci isteklinin, sartname
hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz ettigi belgelerin tamami,

e lhaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplar,

e On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

o Thale komisyonu tutanak ve kararlari,

e Ihale {izerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesine gore yasakli
olup olmadigina dair Kamu lhale Kurumundan alinan teyit belgesi,

e lhale kararmin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (Onay tarihinin belirtilmis
olmast gerekmektedir),

o fhale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge

(istisna kapsamindaki islerde istisna belgesi),



o Bagkanlikca gerekli goriilen diger bilgi ve belgeler.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarini iceren ve iki niisha halinde hazirlamip 6n mali
kontrol i¢in gonderilen islem dosyalart Mali Hizmetler Midiirliigiince en geg¢ on isgiinii iginde
kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen gorlis yazisi, islem dosyasinin bir
niishasi ile birlikte ayni siire iginde ihaleyi gergeklestiren miidiirliigiin harcama yetkilisine
gonderilir.

Ayrica s6z konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonra, bes isgiinii i¢inde asagida
belirtilen belgelerin onayli birer niishast Mali Hizmetler Miidiirliigiine génderilecektir:

e Sozlesme,

e Kesin Teminata iliskin alindinin 6rnegi, (Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda
Kesin Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan alinacak teyit yazilari)

o Thale karari ve sdzlesmeden kaynaklanan damga vergilerinin tahsil edildigine iliskin
belge (istisna kapsamindaki islerde istisna belgesi).

e Yapim islerinde sdzlesmede Ongoriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklagik maliyet
hesap cetveli ile ek kesin teminata iliskin belge,

o Sozlesmelerin devri halinde devir sdzlesmesi

Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayl Tirkge
terclimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki
asillart ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

Taahhiit evraki ve sézlesme tasarilari, Mali Hizmetler Miidiirliigii On Mali Kontrol Birimince
en ge¢ on is giinii iginde kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen On Mali
Kontrol Goriis Yazisi, islem dosyasmin bir niishast ile birlikte ayni siire iginde harcama
yetkilisine gonderilir.

Odenek Aktarma islemleri

MADDE 12- Belediye Biitcesi i¢inde yapilacak aktarma islemleri; harcama birimleri
tarafindan hazirlanir, biitge ve performans programina uygunlugu ve biitge islemlerine iliskin
diizenlemeler ¢ercevesinde miidiirliigiin Biit¢e ve Kesin Hesap Raporlama Sefligi tarafindan 2
(iki) is giinii igerisinde incelenir, mevzuata uygun bulunan aktarma talepleri aktarmaya yetkili
organlara gonderilir.

Mevzuatina aykiri bulunan aktarma taleplerini, ayn1 siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili
harcama yetkilisine iadesi saglanir.

Odeme Emri Belgeleri ve Eklerinin On Mali Kontrole Tabi Tutulmasi

MADDE 13- Harcama birimlerinde, 6deme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen
gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde mevzuata uygunluk ve
belgelerin tamam olup olmadigi hususlart ile daha Onceki islemlerin kontroliinii de
kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar. Bu kontrol sonucunda islemleri uygun gormeleri



halinde, ddeme emri belgesi lizerine “Kontrol edilmis ve uygun gériilmiistiir” serhini
diserek imza atarlar.

Mali islemlerde; uygulama birliginin saglanmasi ve risk unsurlar dikkate alinarak, harcama
birimlerinin asagida belirtilen ekonomik kodlardan yapacaklari 6demelere ait (6n ddeme
dahil) 6deme emri belgeleri muhasebe yetkilisince imzalanmadan dnce 6n mali kontrol birimi
tarafindan 6deme evraklari ve eki belgeleri biiige smiflandirmast ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygunluk yoniinden 6n mali kontrole tabi tutulur.

Fionomik On Mali Kontrole Tabi Harcamalar
Kodlar
03.1 Uretime Yonelik Mal ve Malzeme Alimi
03.2 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimu (Sehir sebekesi su bedel,
dogalgaz bedeli ve elektrik bedeli harig)
03.3 Yolluklar
03.4 Gorev Giderleri
03.5 Hizmet Alimlart
03.6 Temsil ve Tanitma Giderleri
03.7 Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri
03.8 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri
05.3 Cari Transferler
06 Sermaye Giderleri (2942 Sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda
yapilan harcamalar harig)
07 Sermaye Transferleri

Mali Hizmetler Miidiirliigiine 6denmek iizere gonderilen 6deme emri belgesi ve eki belgeleri
belediye bitcesi ve performans programi, biitge tertibi, kullanabilir 6denek tutari, ayrintili
harcama programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger ilgili mali mevzuat hiikiimlerine
uygunluk yonlerinden bes isgiinii iginde kontrol edilerek uygun goriilen 6deme emri
belgelerinin sol alt kdsesine “On Mali Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmiistiir” serhini
diiser ve 6denmek lizere isleme koyulur. Odenmek igin uygun gériilmeyen mali karar ve
islemin uygun goriilmeme nedenleri agikga belirten bir goriis yazisi diizenlenerek ilgili
harcama birimine gonderilir.

Mevzuat agisindan uygun goriilmeyenler ise ii¢ is ginii i¢inde gerekgeleri de belirtilerek
harcama birimine geri gonderilir. Harcama yetkilisi ortaya konulan gerekgelere gore diizeltme
yaptirabilecegi gibi, ayn1 6deme emri belgesinin 6denmesini isteyebilir.

Mali Hizmetler Mudirliigii, uygun goériilmedigi halde harcama yetkilisinin yazili talebiyle
Odemesi yapilan 6deme emirlerine iliskin bilgileri aylik olarak {ist yoneticiye sunar.



Kadro ve Pozisyon dagilim cetvelleri

MADDE 14- Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmelikte belirtilen kadro cetvelleri ile kadro ihdas, serbest birakma
ve kadro degisikligi ile kadrolarin kullanim usulii ve esaslar1 hakkinda yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde Kadro dagilim cetvelleri kontrole tabidir. Kadro dagilim cetvelleri ilgili
Miidiirliigii tarafindan en geg bes is giinii iginde kontrol edilir. Ilgililerine yapilacak 6demeler,
bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de
ayni sekilde kontrole tabidir.

Seyahat Karti Listeleri

MADDE 15- 6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca Igisleri, Cevre ve
Sehircilik, Hazine ve Maliye ile Ulagtirma ve Altyap1 Bakanliklar: tarafindan miistereken
belirlenen esaslar ¢ergevesinde, seyahat karti verilecek personel listesi, harcama birimlerinin
teklifleri degerlendirilerek mali hizmetler midirliigii tarafindan ilgili mevzuat ile biitge
Odeneginin yeterliligi yoniinden en ge¢ li¢ isgiinii iginde degerlendirilerek kontrol edilir.
Uygun goriilmeyen talepler gerekceli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

MADDE 16- Belediye teskilat yapist ve ihtiyaclarina gdre ayri ayrt hazirlanan seyyar gorev
dagilim listeleri mali hizmetler miidiirliigii tarafindan kontrol edilir. Bu dagilim listeleri 6245
sayili Harcirah Kanunu, bu Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yili biit¢esine bu
amagla konulan 6denekler ve Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk agisindan
en geg li¢ isglini i¢inde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekceli bir yaziyla ilgili
birime gonderilir.

Gecici isci pozisyonlar:

MADDE 17- Ilgili mevzuatinda belirlenen yetki ¢ergevesinde, gegici is¢i pozisyon (adam/ay)
sayilarinin aylar ve birimler itibariyle dagilimi kontrole tabidir.

Gegici is¢i pozisyonlart Mali Hizmetler Midiirligl tarafindan en ge¢ bes isgiinii i¢inde
kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, gerekgeli bir yaziyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

Yan odeme cetvelleri

MADDE 18- Devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam
ve tazminat ddenecegi, ddenecek zam ve tazminatin miktarlari ile deme usul ve esaslarina
ilisgkin olarak anilan Kanunun 152 nci maddesine dayanilarak yiiriirlige konulan
Cumbhurbagkan: karar1 uyarinca, zam ve tazminat ddemesi yapilacak personelin kadro veya
gorev unvanlari, siniflari, dereceleri, sayilari ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak
O0denecek zam ve tazminatin miktarlarini gdsteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan
cetvel ile bunlarin birimler itibartyla dagilimini gosteren listeler Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirlagi tarafindan diizenlenerek kontrol edilmek iizere mali hizmetler midirligiine ilgili
mevzuatinda belirlenen kontrol siiresinin bitiminden en az 10 giin dnce gonderilir ve mali
hizmetler mudiirligii tarafindan kontrol edilir. Kontrol islemi ve siireci ile cetvellerin {ist

/



yonetici tarafindan onaylanmasi hususu anilan Cumhurbaskani kararinda belirlenen usul ve
esaslar ¢ergevesinde yiiriitiliir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

MADDE 19- ilgili mevzuat: uyarinca her bir idare bazinda ihdas edilen ve alim izni verilen
pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip sozlesmeye uygun olarak galistirilacak personele
yapilacak sozlesmeler kontrole tabidir. Bu sézlesmeler ilgili mevzuati uyarinca ihdas edilen
ve alim izni verilen pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip sozlesmeye, ilgili kanunlarina,
diger mevzuatina ve biit¢elerinde Ongoriilen diizenlemelere uygunluk ydniinden incelenir ve
en ge¢ bes isgilinii i¢inde sonuclandirilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler gerekgeli bir yaziyla
ilgili birime gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

MADDE 20- Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan kontrol edilmesine yonelik
diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler {ist yoneticinin onayiyla ylriirlige
konulur. Bu diizenlemelerde, Mali Hizmetler Midiirliigiiniin 6n mali kontroliine tabi tutulacak
mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyle
belirlenir ve bu diizenlemelcr yilda bir kez degerlendirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 21- On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gerceklestirilen islemler, harcama yetkililerince Mali Hizmetler Midirliigiine
yazili olarak bildirilir. Mali Hizmetler Midiirliigiince de bu tiir islemlerin kayitlari tutulur ve
aylik donemler itibariyle st yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim
sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

MADDE 22- Mali Hizmetler Miidiirliigi kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede
belirlenen siireler iginde sonuglandirir. Yonergede belirtilen siirelerin baslangi¢ tarihinin
belirlenmesinde, Mali Hizmetler Midiirliigliniin evrak giris kayit tarihini izleyen isgiinii esas
alinir. Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin talebi ve {ist yoneticinin onayi ile bu siireler bir katina
kadar arttirilabilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 23- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Belediye Bagkani yetkilidir.



Yiiriirliik

MADDE 24- Yirmibes maddeden olusan bu Yonerge Toroslar Belediye Baskan: tarafindan
imzalandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 25- Bu Yo6nerge hitkiimlerini Toroslar Belediye Bagkani ytiriitiir.
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