TOROSLAR BELEDIYE BASKANLIGI
) YAPI KONTROL MUDURLUGU o ) .
KURULUS, GOREV, YETKI VE CALISMA ESASLARINA ILiSKiN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Teskilat

Amac

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, can ve mal glivenligini temin, imar planina, fen,
sanat ve saglik kurallarina uygun, kaliteli yap1 yapilmasini saglamak, kagak yapilagsmay1
onlemek, Miidiirliigiin ¢aligmaya iligkin usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslarini ve
miidiirliikte gorev alacak personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonetmelik, 5216 sayil1 Biiyliksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu ve Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik ile ilgili mevzuat
hiikiimlerine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu yonetmelikte ad1 gecen;

a) Baskanlik: Mersin Toroslar Belediye Baskanlig,

b) Belediye: Mersin Toroslar Belediyesi,

¢) Midirliik: Yap1 Kontrol Miidiirligi,

d) Personel: Yap1 Kontrol Miidiirliigiinde gorevli tiim personeli ifade eder.

Teskilat

MADDE 5 — (1) Yap1 Kontrol Midirligi bir Midiir, Imar Uygulama Sefligi, Insaat Ruhsat
Sefligi, Yap1 Denetim Sefligi, Yap1 Kullanma Izni Sefligi, Yap1 Kontrol Sefligi ve Norm
Kadro esaslarina gore teskil edilecek personellerden olusur.

IKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliik gorevleri

MADDE 6 - (1) Imar, 1slah, koruma amagli imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu
almak isteyen 6zel ve resmi kurum ve kuruluslara, gercek kisilere istenen belgeleri hazirlar,®
(2) Planh Alanlar Tip imar Yénetmeliginin 57 nci maddesi ile Imar Kanununun 21 nci
maddesine gore yap1 ruhsatini tanzim eder,

(1) 06/02/2017 tarih ve 34 sayih Belediye Meclis Kararipla Tegkilat madde bashkli 5 nc1 maddesinde yer alan “Yap
Kontrol Miidiirliigii bir Miidiir” ibaresinden sonra gelmek iizere “Imar Uygulama Sefligi” ibaresi eklenmis ve metne
islenmigtir.

(2) 06/02/2017 tarih ve 34 sayili Belediye Meclis Kararyla Miidiirliik gorevieri madde baghkli 6 nct maddesine “Imar,
1slah, koruma amach imar planlari hakkinda bilgi ve imar durumu almak isteyen ozel ve resmi kurum ve kuruluglara,

gercek kisilere istenen belgeleri hazirlar” fikrast eklenmis ve metne iglenmistir.



(3) Yap1 ruhsat1 alinmasindan itibaren yapinin fenni sorumlusu olan miihendislerin,
miiteahhitlerin, santiye seflerinin veya yapi denetim kuruluslarinin yapiy1, ruhsat ve eklerine
uygun olarak yaptirip yaptirmadigini kontrol eder,

(4) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykir1 olarak yapilan yapinin,
sorumluluklar1 oraninda, sahibine, miiteahhidine, fenni mesuliine, yap1 denetim kurulusuna
veya santiye sefine Imar Kanunun 42 nci maddesine gdre para cezasi kararinin alinmast i¢in
Belediye Enciimenine havalesini yapar,

(5) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak baslanan binalarda,
Imar Kanununun 32 nci maddesine gére yikim kararinin alinmasi igin Belediye Enciimenine
havalesini yapar,

(6) Insaatin geldigi seviyeye gore Yapi denetim kuruluslarina ait hakedis raporlarini onaylar,
(7) Is bitirme tutanaklarini onaylar,

(8) Asansor tescil belgesini diizenler,

(9) Yikilacak derecede tehlikeli yapilar i¢in Imar Kanununun 39 uncu maddesine gére yikim
kararinin alinmasi i¢in Belediye Enciimenine havalesini yapar,

(10) Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun saglik ve selameti i¢in imar Kanununun 40 1nci
maddesine gore islem yapar,

(11) Yap1 kullanma izni islemlerini imar Kanunun 30 uncu maddesi ile Planl Alanlar Tip
Imar Yo6netmeligi’nin 64 {incii maddesine gore yerine getirir,

(12) Sozli, yazili ve iletisim yoluyla gelen sikayetleri degerlendirir ve sonuglandirir,

(13) Haftalik programlar dahilinde arazi kontrollerini, iskan i¢in yerinde kontrol islemini
yapar, aykirt yapilmis ve karar1 ¢ikmis yapilarin yikim isleminin gergeklestirilmesini Fen
Isleri Miidiirliigiinden talep eder,

(14) Lizumu halinde kat irtifaki ve kat miilkiyeti kurulmak iizere proje ve suret tasdiki yapar,
(15) Qlgili birimlerde islem géren dosyalarin birer suretini teslim alarak arsivler ve
gerektiginde gorevli personele, istenen dosyay1 imza karsilig1 verir, isi bitince teslim alir,

Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 7 - (1) Yap1 Kontrol Midiirliigiinii, Belediye Bagkanlik Makamina kars1 temsil eder,
(2) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisi olup, miidiirliiglin her tiirlii calismalarini
diizenler,

(3) Midirliigiin tahakkuk amiri, harcama yetkilisi ve miidiirliik personelinin 1 inci sicil ve
disiplin amiridir,

(4) Diger miidiirliiklerle koordinasyonu saglar, kanunlar ¢er¢evesinde verilen her tiirlii ek
gbrevi yapar,

(5) Miidiirliikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yapilip dosyalanmasini saglar,

(6) Midiirliik personelinin ¢alismalarini diizenler, denetler, personelin verimini arttirmak i¢in
gerekli motivasyonu saglar,

(7) Yapilan ¢alismalar hakkinda Belediye Baskani ve/veya ilgili Baskan Yardimcisina bilgi
VErir,

(8) Miidiirliikteki personellerin izin islemlerinde imza yetkisine sahiptir,

(9) Miidiirliige gelen evraki inceler, ilgilisine havalesini yapar, siiresi i¢inde gereginin
yapilmasini ve cevaplandirilmasini saglar,

(10) Miidiirliigiin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasin saglar.



Imar uygulama biriminin gérev ve sorumluluklar

MADDE 8 — (1) Imar, 1slah, koruma amacli imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu
almak isteyen 6zel ve resmi kurum ve kuruluslara, gercek kisilere istenilen belgeleri
hazirlamak, vermek,

(2) Koruma amacli imar plani, uygulama imar plani ve 1slah planina gore bina yapmak i¢in
dilekge ile bagvurulara, istenilen belgelerin getirilmesi sonucunda arazide halihazir tespit
yaparak imar durum belgesi hazirlamak,

(3) Uygulama imar, koruma amagli imar, 1slah imar planlar1 hakkinda bilgi almak i¢in
bagvuranlara sozlii bilgi vermek,

(4) Vaziyet planlarini insaat ruhsati diizenleyen birimle birlikte onaylamak,

(5) Uygulama, 1slah ve parselasyon planlarinda meydana gelen hata ve ¢eliskileri ilgili
iinitelere iletmek, hatalarin ortadan kalkmasini saglamak,

(6) Imar adalarinin etiitlerini yapmak ve yapilanma kosullarmi belirlemek.®

Insaat ruhsat sefliginin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 9 — (1) Imar durumu ve proje dncesi istikamet krokisine gore projeleri inceler,
Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin harg ve iicret tarifesi uyarinca insaat ruhsat
harg¢larin1 hesaplar ve tahakkuk ettirir,

(2) Yapilacak yapinin tapusunu, aplikasyon krokisini, plan 6rnegini, imar durum belgesini,
proje oncesi istikamet krokisini, yol kotu tutanagini, numarataj belgesini, mimari, statik,
elektrik ve mekanik tesisat projelerini, jeolojik ve jeofizik zemin etiit raporunu, proje
miielliflerinin, fenni mesullerin, santiye seflerinin, miiteahhitlerin sicil durum
taahhiitnamelerini ve gerekli gortildiigi takdirde ilgili yonetmelikte belirlenen diger belgeleri
ister, inceler ve inceleme sonunda eksik goriilmezse yapi ruhsatini diizenler. Yap1 Denetimi
Hakkinda Kanuna tabi olan yapilar i¢in Yap1 Denetimi Uygulama Yo6netmeligi’nde belirtilen
ek formlar da ilave edilerek yap1 ruhsati diizenler,

(3) Diizenlenen insaat ruhsatlarin1 gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama seklinde
arsivini tutar,

(4) Vatandasin talebi iizerine kat irtifaki kurulmak tizere proje ve suret tasdiki yapar,

(5) Yap1 ruhsatlarimin birer suretlerini SGK’ya, TUIK e ve Cevre ve Sehircilik Il
Midiirliigii’ne gonderir,

(6) Talep edildigi takdirde arsiv kayitlarinda mevcut bulunan énceden alinmis ingaat
ruhsatlariin birer suretini ilgiliye verir,

(7) Insaat ruhsat1 almak icin belediyeye gelen vatandasa “insaat ruhsatinin diizenlenebilmesi
icin gerekli evraklar ” baslig1 altinda dokiiman verilerek yardimer olur,

(8) Ruhsatli olarak devam eden insaatlarda tadilat ruhsati almay1 gerektirmeyen degisiklikleri
proje iizerine isleyerek onaylar.

Yapi kullanma izni sefliginin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10 - (1) Yapt Ruhsat1 alinmis ve insaat1 tamamlanmis her tiirli isyeri ve konut
birimlerinin, ilgililerin yazili istegi iizerine, onayli proje ve eklerine gore yerinde kontroliinii
yapar, fenni mesullerin veya yap1 denetim kuruluslarinin yapinin projelerine, fen ve saglik
kurallarina uygun olarak yapildigina dair raporu, mevzuata uygun olarak piyasaya arz edilmis
ve mevzuatin gereklerini saglayan malzeme kullanilip kullanilmadigin1 belirten raporlart,
enerji kimlik belgesini, asansor tescil belgesini, Sosyal Giivenlik Kurumu’ndan ilisik kesme
yazisini ister, inceler ve genel iskan raporunu diizenler,

(3) 06/02/2017 tarih ve 34 sayili Belediye Meclis Karariyla Gorev, yetki ve sorumluluk madde bashkli 7 nci maddesinden
sonra gelmek iizere “Imar uygulama biriminin gérev ve sorumluluklart” madde bashg ile yeni madde eklenmis ve metne
islenmigtir.



(2) Genel Iskan Raporu diizenlenen binaya ait bagimsiz birimlerin ayri veya toplu olarak
kullanma izinlerini tanzim eder,

(3) Yap1 Kullanma Izni harg ve iicretlerini tahakkuk ettirir,

(4) Banka ve sahislarin Ekspertiz Raporu talebi halinde yerinde proje ve imalat kontrolii yapar
ve sonuglandirir,

(5) Yap1 Kullanma Izin Belgelerinin birer suretlerini SGK’ya, TUIK e ve Cevre ve Sehircilik
Il Miidiirliigii'ne génderir,

(6) Talep edildigi takdirde arsiv kayitlarinda mevcut bulunan 6nceden alinmis kullanma izin
belgelerinin birer suretini ilgiliye verir,

(7) Diizenlenen kullanma izni belgelerini gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama
seklinde arsivini tutar,

(8) Insaat ruhsat1 alinip insaat: tamamlanmis olan fakat kullanma izni alinmamus yapilar1 diger
ilgili birimlerin yardimiyla tespit ederek vatandasin kullanma iznini almasin1 saglar,

(9) Talep edildigi takdirde, kismen tamamlanmis binalarda ortak alanlarin insa edilerek
tamamlandiginin ve binada gerekli emniyet tedbirlerinin alindiginin kontroliinii yaparak kismi
yap1 kullanma izni diizenler,

(10) Talep edildigi takdirde, yap1 kullanma izni alinmis olan binalar i¢in is bitirme tutanagi
diizenler.

Yapi denetim sefliginin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 11 —(1) Gecekondu ve kagak olarak baslanan yapilari tespit eder,

(2) Tespit edilen ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilan yapilar bakimindan 3194
say1l1 Imar Kanununun ilgili maddelerine gore gerekli islemleri yapar,

(3) Vatandastan gelen sikayetleri yerinde inceleyerek, kanun ve yonetmelik ¢ergevesinde
vatandas1 bilgilendirir, gerekli durumlarda kanuni islem yapar,

(4) Kent estetigini bozan, goriintii kirliligine neden olan faktorlerin giderilebilmesi icin ayrica
statik yonden tehlike arz eden yapilar tespit edip, gerekli teknik raporlar1 hazirlatmak i¢in
iiniversite, resmi kurumlar ve meslek odalari ile koordineli bir sekilde ¢alisir, gereginin
yapilabilmesi i¢in Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Zabita Miidiirliigii, Fen Isleri Miidiirliigii,
Biiyiiksehir Belediyesi ve Sivil Savunma Miidiirliigii ile uyumlu calisir,

(5) Insaat siiresince yap1 yerinde mal sahibinin, mimarinmn, statik ve tesisat proje
mielliflerinin, miiteahhidinin isimleri ile insaat ruhsat numara ve tarihini i¢eren en az
0.75/1.00 metre boyutlarinda bir levhanin asilip asilmadigini denetler, aksine davranislarda
sorumluluk yap1 sahibine ve miiteahhidine ait oldugu i¢in imar Kanununun 42 nci maddesine
gore islem yapar,

(6) Kagak binalarm tespiti konusunda mahalle muhtarlari, Zabita Miidiirliigii, Fen Isleri
Miidiirliigii ve Temizlik Isleri Miidiirliigii ile koordineli olarak calisir,

(7) Belediye Encilimeni tarafindan yikim karar1 alinan yapilar bakimindan bu yonetmeligin 6
nc1 maddesinin on ikinci fikrasina gére yikim isleminin gerceklestirilmesini teminen s6z
konusu yapiya iligkin elektrik ve su aboneliginin sonlandirilmasi/elektrik ve suyun kesilmesi
yolunda ilgili kurum ve kuruluslarla, yikima konu yapida esya ve insan varliginin bulunmasi
halinde de tahliyenin saglanmasi yolunda Zabita Miidiirligii ile yazismalar yapar ve alinacak
sonuca gore Fen Isleri Miidiirliigiinden yikimn talep eder,

(8) Gerek goriildiigii takdirde Belediye Enclimeni tarafindan yikim karar1 alinan yapilarin Fen
Isleri Miidiirliigii tarafindan yikiminin gergeklestirilmesi aninda, giivenligin yetersiz olmasi
durumunda personel destegi saglar.



Yapi kontrol sefliginin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 12 — (1) Yap1 Denetimi Hakkinda Kanununa tabi olan yapilarda yap1 denetim
kuruluslar tarafindan yapilan isyeri teslim tutanagini onaylar,

(2) Yapida ruhsat, plan proje ve eklerine aykiriliklar varsa tespitini yapar, yap1 denetim
kurulusu ile ilgili olan aksaklig1 Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii’ne rapor eder,

(3) Yap1 Denetimi Hakkinda Kanununa tabi olan yapilarin yil sonu seviyelerini onaylar,

(4) Yap1 Denetim Kuruluslari tarafindan hazirlanan hakedisler Yap1 Denetimi Hakkinda
Kanun ve ilgili mevzuatina gore kontrol eder, uygunsa ilgili kuruma édeme yapilmasi i¢in
yazigmalar1 yapar,

(5) Yap1 Denetimi Hakkinda Kanununa tabi olan yapilarda firmalar tarafindan hazirlanan is
bitirme tutanagini onaylar,

(6) Yap1 Denetim Kuruluslarinin ve denetim elemanlarinin sicil vb. her tiirlii islemi kanun ve
yonetmelik dogrultusunda yiiriitiir,

(7) Yap1 kullanma izni olmayan yerlerde yapilacak olan isin niteligine gére mevzuata uygun
yap1 seviye tespit tutanagi diizenler,

(8) Asansor Isletme, Bakim ve Periyodik Kontrol Yonetmeligine istinaden Yillik Periyodik
Bakim i¢in bir A tipi Muayene Kurulusu ile protokol sartlarini olusturur ve yeni yapilan
asansorler i¢in tescil yapar.

Tiim personelin gorev ve sorumluluklar

MADDE 13 — (1) Tetkik islerini, goreve gidecekleri yerleri ve yaptiklari, yapacaklari isleri
gizli tutar, bu konuda yetkili ve ilgilerden baskasina agiklamada bulunamaz.

(2) Fark gozetmeden her vatandasa esit davranir,

(3) Mesai bitiminde masa iizerindeki evraklarini kendilerine ait dolap ve masa gozlerine koyar
ve kilitler,

(4) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel korumak ve saklamakla gorevli
oldugu evraki kendisinden sonraki géreve baglayan personele devretmedikce gorevinden
ayrilamaz. Devir teslim cetvelleri Miidiirliikte saklanir.

(5) Midiirliigii ilgilendiren ¢esitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi personel
arasindaki ahengin saglanmasi i¢in herkes gayret gosterir. Olumsuz bir durumda konu miidiire
yansitilir. Miidiir bu hususta gerekli 6nlemleri alir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gelen — giden evraka yapilacak islemler

MADDE 14 - (1) Miidiirliige gelen evrakin dnce kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale
edilir. Personel, evrak konusunda yapilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz
yapmakla yiikiimliidiir.

(2) Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gore kaydedilir. Miidiirliik
disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.

Yapilacak olan yazismalar

MADDE 15 — (1) Belediye birimleri arasindaki yazigsmalar Yap1 Kontrol Miidiiriiniin imzas1
ile ytiriitiiliir. Belediye dis1 yazigmalar Baskan ya da gorevlendirecegi Bagskan Yardimcisinin
imzast ile ytriitiiliir.



Yiiriirlik

MADDE 16 — (1) 10.07.2009 tarih ve 94 sayil1 Belediye Meclis karari ile kabul edilerek
yiirlirliige giren Yap1 Kontrol Miidiirliigi Gorev ve Calisma Y 6netmeligi bu yonetmeligin
yiirtirliige girmesiyle birlikte yiirtirliikten kaldirilmistir.

(2) Bu Yonetmelik Toroslar Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 16 - (1)Bu yonetmelik hiikiimleri Mersin Toroslar Belediye Bagkani tarafindan
yuritiliir.



