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TOROSLAR BELEDIYE BASKANLIGI RUHSAT VE DENETIiM MUDURLUGU
Amacg
MADDE 1-
(1) Bu yonetmeligin amaci, can ve mal glivenligini temin, imar planina, fen, sanat ve
saglik kurallarina uygun, kaliteli yap1 yapilmasim1 saglamak, kagak yapilasmay1
onlemek, Miidiirliigiin calismaya iliskin usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-

(1) Bu yonetmelik, Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslarini ve
miidiirliikte gorev alacak personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 -

(1) Bu yonetmelik, 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Dontistiiriilmesi Hakkinda Kanun,
4708 sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun, 3194 sayili Imar Kanunu ve Belediye ve
Bagli Kuruluglar1 Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik ile ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 —

(1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Bagkanlik: Mersin Toroslar Belediye Baskanligi,

b) Belediye: Mersin ToroslarBelediyesi,

¢) Miidiirliik: Ruhsat ve Denetim Mudiirligi,

d) Personel: Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiinde gorevli tiim personeli ifadeeder.

Teskilat

MADDE 5 -

(1) Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii bir Miidiir, Insaat Ruhsat Sefligi, Yap1 Denetim Sefligi,
Yap1 Kontrol Sefligi ve Norm Kadro esaslarina gore teskil edilecek personellerden olusur.

IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliik gorevleri

MADDE 6 -

(1) Planl1 Alanlar Tip imar Yonetmeliginin 54 iincii maddesi ile imar Kanununun 21
nci maddesine gore yap1 ruhsatini tanzim eder,



(2)Yap1 ruhsat1 alinmasindan itibaren yapinin fenni sorumlusu olanmiihendislerin,miiteahhitlerin,
santiye seflerinin veya yapt denetim kuruluslarinin yapiryi, ruhsat ve eklerine uygun olarak yaptirip
yaptirmadigini kontrol eder,

(3) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykir1 olarak yapilanyapinin,
sorumluluklar1 oraninda, sahibine, miiteahhidine, fenni mesuliine, yap1 denetim kurulusuna veya
santiye sefine imar Kanunun 42 nci maddesine gére para cezasi kararmin ah%}él.%%éﬁgh Belediye
Enclimenine havalesiniyapar, c¢ikan kararin tebligatlarin1 hazirlar ve yapi sahibine gonderilmesini
saglar,

(4)Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak baglananyapilarin,
Imar Kanununun 32 nci maddesine gore yikim kararmin alinmasi icin Belediye Enciimenine
havalesiniyapar, ¢ikan kararin tebligatlarini hazirlar ve yap1 sahibine génderilmesini saglar,

(5)4708 Sayilt Yapt Denetim Kanunu geregince Ruhsat almis yapilarin Yapi denetim
Firmasinca denetiminin yapilmas1 siirecinde, kontrollerinin saglanmasi ile seviye tespit tutanaklarinin
kontroliinii yapar, seviye ve hakedis dosyalarini onaylar,

(6)is bitirme asamalarinda yerinde yapilan incelemelerle asansdrlerin asansdr yonetmeligine
uygunlugunu kontrol eder ve Asansor Tescil Belgesi diizenler,

(7)is bitirme tutanaklarinionaylar,
(8)Yikilacak derecede tehlikeli olan metruk yapilara, Imar Kanununun 39 uncu maddesine gdre
yikim karariin alinmasi i¢in Belediye Enclimenine havalesini yapar,

(9)is Bitirme Belgesi almis isler icin Is Deneyim Belgesi, en az %80 oraninda
tamamlanmus isler i¢in Is Durum Belgesi diizenler,

(10)Yapilarin ruhsat ve eklerinin uygunlugu ile fen ve saglik kurallarinin uygunlugunu kontrol
ederek yap1 tamamen bittigi takdirde tamaminin, kismen kullanilmasi miimkiin kisimlarin
tamamlanmasi halinde ise bu kisimlarmn yap: kullanma izin belgesiniimar Kanunun 30 uncu maddesi
ile Planl1 Alanlar Tip Imar Yo6netmeligi’nin 64 iincii maddesine gore tanzim eder,

(11)Sozli, yazili ve iletisim yoluyla gelen sikayetleri degerlendirir vesonuglandirir,

(12)Haftalik programlar dahilinde arazi kontrollerini, iskan i¢in yerinde kontrol islemini
yapar, aykirt yapilmis ve karart ¢ikmis yapilarm yikim isleminin gergeklestirilmesiniFen Isleri
Miidiirliigiinden talepeder,

(13)Liizumu halinde kat irtifaki ve kat miilkiyeti kurulmak iizere proje ve suret tasdikiyapar,

(14)llgili birimlerde islem géren dosyalarin birer suretini teslim alarak arsivler ve gerektiginde
gorevli personele, istenen dosyay1 imza karsilig1 verir, isi bitince teslimalir,

(15)Yapi ruhsat1 ve Yapr Kullanma Izni belgelerini aylik olarak ilgili kurumlara gonderir,

(16)Belediye Gelirleri Kanunu ve Belediye Meclisince belirlenen harg ve iicretleri tahakkuk
ettirir,

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 7 -

(1) Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiinii, Belediye Baskanlik Makamina kars1 temsil eder,

(2) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisi olup, miidiirliigiin her tiirlii caligsmalarini diizenler,

(3) Miidiirliigiin tahakkuk amiri, harcama yetkilisi ve miidiirliik personelinin 1 inci sicil ve disiplin
amiridir,

(4) Diger midirliiklerle koordinasyonu saglar, kanunlar ¢ercevesinde verilen her tiirli ek
goreviyapar,

(5) Midiirliikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yapilip dosyalanmasinisaglar,

(6) Mudiirliik personelinin ¢aligmalarin1 diizenler, denetler, personelin verimini arttirmak ig¢in
gerekli motivasyonusaglar,

(7) Yapilan ¢alismalar hakkinda Belediye Baskani ve/veya ilgili Baskan Yardimcisina bilgi verir,
(8) Miidiirliikteki personellerin izin islemlerinde imza yetkisinesahiptir,

(9) Midiirliige gelen evraki inceler, ilgilisine havalesini yapar, siiresi i¢indegereginin
yapilmasini ve cevaplandirilmasinisaglar,

(10) Miidiirliigiin y1llik faaliyet raporunun hazirlanmasinsaglar.

(1D)Miidiirliigiin Biitce ve Ucret tarifesini hazirlar,



Insaat ruhsat sefliginin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 8- (1) Yol kotu tutanagin1 hazirlar,
(2)Imar durumu ve yol kotu tutanagina gore yapi aplikasyon projesini hazirlar,

(3)Yeni yapilacak binalar igin proje kontrolleri yapilan projelerin ve eklerinin 3194 sayili imar
Kanunu, Planli alanlar Imar Yénetmeligi, 4708 sayili Yap: Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri
cergevesinde tamam oldugunu kontrol ederek dosyalari kabul eder, 30.05.2004

(4) Ruhsata esas alan hesaplar1 yapildiktan sonra,Belediye Gelirleri Kanunu™ve Belediye
Meclisince belirlenen harg ve iicretlerininhesaplarini yaparak, tahsilatlarini saglar,

(5) 3194 sayili imar Kanunu, Planli alanlar imar Yonetmeligi, 4708 sayili Yapir Denetim
Kanunu ve ilgili yonetmelikleri kapsaminda ruhsat alinmasini gerektiren her tiirlii imalat i¢in (yeni
yapi, tadilat, isim degisikligi, ek bina, kat ilavesi, yeniden, yenileme ruhsati, kacak yap1 ruhsati vb.)
ruhsat belgesini diizenler,

(6)Diizenlenen insaat ruhsatlarim1 gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama seklinde
arsivinitutar,

(7)Vatandasin talebi lizerine kat irtifaki kurulmak {izere proje ve suret tasdikiyapar, Kat irtifak

projelerinin tarama iglemini yaparak Tapu Miidiirliigiine gonderilmesini saglar,

(8)Yap1 ruhsatlariin birer suretlerini ilgili kurumlara génderir,

(9)Talep edildigi takdirde arsiv kayitlarinda mevcut bulunan 6nceden alinmis ingaat
ruhsatlariin birer suretini ilgiliyeverir,

(10)YananYikilan YapiFormu diizenler,

(11)Y1kim ruhsati diizenler,

(12)Lihkab’tan gelen Bagimsiz Boliim Diizeltme islemlerini yapar,

Yapi Denetim Sefliginin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 9 -

(1) Yap1 Denetimi Hakkinda Kanununa tabi olan yapilarda yapi denetim kuruluslar tarafindan

yapilan igyeri teslim tutanagini onaylar,

(2)Yap1 Denetim Sisteminden yap1 denetim kuruluslarinin talep etmis olduklar1 seviyelerini

uygunsa onaylar,

(3)Yap1 denetim kuruluslarinin talep ettikleri hakedis dosyalarin1 Yap1 Denetimi Hakkinda
Kanun ve ilgili mevzuatina gére kontrol eder, uygunsa onaylar, ilgili kuruma 6deme yapilmasi
i¢cin yazismalar yapar,

(4) Yap1 Denetimi Hakkinda Kanununa tabi olan yapilarda firmalar tarafindan hazirlanan is

bitirme tutanaklarini ruhsat proje ve eklerine uygunlugunu kontrol eder, uygunsa onaylar,

(5)Yap1 Denetimi Hakkinda Kanununa tabi olan yapilarin yilsonu seviyelerinionaylar,

(6) Yapida ruhsat, plan proje ve eklerine aykiriliklar varsa tespitini yapar, yap1 denetim kurulusu ile
ilgili olan aksaklig1 Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii’ne raporeder,

(7)Asansér Isletme, Bakim ve Periyodik Kontrol Yénetmeligine istinaden YillikPeriyodik
Kontrol i¢in bir A tipi Muayene Kurulusu ile protokol sartlarini olusturur ve yeni yapilan
asansorlerin tescil iglemlerini yapar.

(8) %80 imalat1 bitmis veyaiskan belgesi almig binalarin miiteahhitlerine, santiye seflerine
EKAP iizerinden is bitirme ve/veya is deneyim belgesi diizenler.Yapim Isleri Ihaleleri
Yonetmeligine gore Ekap iizerinden Is Deneyim Belgesi diizenleme,

(9) Yapt Ruhsati alinmis ve ingaati tamamlanmis her tiirlii isyeri ve konut birimlerinin,
ilgililerin yazili istegi lizerine, onayli proje ve eklerine gdre yerinde kontroliinii yapar, fenni
mesullerin veya yapi denetim kuruluglarinin yapinin projelerine, fen ve saglik kurallarina uygun
olarak yapildigina dair raporu, mevzuata uygun olarak piyasaya arz edilmis ve mevzuatin
gereklerini saglayan malzeme kullanilip kullanilmadigini belirten raporlari, enerji kimlik belgesini,
asansor tescil belgesini, Sosyal Glivenlik Kurumu’ndan ilisik kesme yazisini ve diger belgeleri
ister, inceler ve genel iskan raporunu diizenler,

(10)Genel Iskdn Raporu diizenlenen binaya ait bagimsiz birimlerin ayri veya toplu olarak

kullanma izinlerini tanzim eder,

(11)Yap1 Kullanma izni harg ve iicretlerini tahakkukettirir,



(12) Yap1 Kullanma izin Belgelerinin birer suretlerini ilgili kurumlara génderir,

(13) Talep edildigi takdirde arsiv kayitlarinda mevcut bulunan 6nceden alinmis kullanma izin
belgelerinin birer suretini ilgiliyeverir,
(14)Diizenlenen kullanma izni belgelerini gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama
seklinde arsivinitutar, 30.05.2024
(15)Talep edildigi takdirde, kismen tamamlanmis binalarda ortak alanlarin insaedllse're
tamamlandigimin ve binada gerekli emniyet tedbirlerinin alindiginin kontroliinii yaparak kismi yap1
kullanma izni diizenler,
(16)Vatandasin talebi iizerine kat miilkiyeti kurulmak iizere proje ve suret tasdikiyapar, Kat
miilkiyet projelerinin tarama islemini yaparak Tapu Miidiirliigline gonderilmesini saglar,
(17)Gorev alant i¢indeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yazi ve dilekcelere yasa ve yonetmelikler cercevesinde cevap verir, verilen
cevaplarin ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirir,

Yapi Kontrol Sefliginin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 10—
(1) Gecekondu ve kagak olarak baslanan yapilari tespit eder,

(2)Tespit edilen ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilan yapilar1 miihiirler, yap1 tatil
tutanag tanzim eder ve yapiya asar, bir 6rnegini muhtara birakir bir 6rnegini de Cevre, Sehircilik ve
Iklim Degisikligi Miidiirliigiine génderir,

(3) Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapinmn tespit sonucunda 3194 sayili imar

Kanunu’nun 32 ve 42 iincii maddelerine gore islem yapilmak iizere Belediye Enclimenine sevk
eder,

(4) Ruhsatsiz ve ruhsat veya eklerine aykir1 olarak yapilan yapmin imar mevzuatina aykiri
olduguna dair bilgiyi tapu dairesine bildirir,

(5)Vatandastan gelen sikayetleri yerinde inceleyerek, kanun ve ydnetmelik¢ercevesinde
vatandas1 bilgilendirir, gerekli durumlarda kanuni islem yapar,

(6)Kagak binalarin tespiti konusunda mahalle muhtarlar;, Zabita Miidiirliigii, Fen Isleri
Miidiirliigii ve Temizlik Isleri Miidiirliigii ile koordineli olarak¢alisir,

(7)Belediye Enciimeni tarafindan yikim karar1 alinan yapilarin, yikim isleminin
gerceklestirilmesini  teminen s6z konusu yapiya iligkin elektrik ve su aboneliginin
sonlandirilmasi/elektrik ve suyun kesilmesi yolunda ilgili kurum ve kuruluslarla, yikima konu
yapida esya ve insan varliginin bulunmasi halinde de tahliyenin saglanmasi yolunda Zabita
Miidiirliigii ile yazigmalar yapar ve alinacak sonuca gére Fen Isleri Miidiirliigiinden yikimi
talepeder,

(8)Gerek goriildigli takdirde Belediye Enclimeni tarafindan yikim karar1 alinan
yapilarinFen Isleri Miidiirliigii tarafindan yikiminin gerceklestirilmesi aninda, giivenligin
yetersiz olmast durumunda personel destegisaglar.

(9)Ruhsatsiz ve ruhsata aykir1 bina yapilmasim1i Onlemek igin calisma programi
cercevesinde siirekli takip eder,

(10)Kurumlar ve vatandaslardan gelen metruk yapilar ile ilgili ihbar ve sikayetlere gore Metruk
yapilarin tespitini yapar, Imar Kanunun 39.maddesine goére metruk yap: sahibine tebligat1 yapar,
verilen siire i¢inde yapi1 sahibi tarafindan tehlikeli durumun ortadan kaldirilmamasi halinde,
tehlikenin giderilmesi veya yikim islerinin yapilmast i¢in Fen Isleri Miidiirliigiinden talep eder,

(11)Gorev alani icindeki konularla ilgili kamu kuruluslari, mahkemeler gergek ve tiizel kisilerden
gelen yazi ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler gercevesinde cevap vermek, verilen cevaplarin
ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak.

(12)6306 sayili “Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun” kapsamindaki
is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglar,

(13) Resmi kurum ve kuruluslar ile belediyenin miidiirliikleri arasinda iletisim ve koordinasyonu
saglamak .

Tiim personelin gorev ve sorumluluklari



MADDE 11 -

(1) Tetkik islerini, goreve gidecekleri yerleri ve yaptiklari, yapacaklart isleri gizli tutar, bu
konuda yetkili ve ilgilerden baskasina agiklamada bulunamaz.

(2) Fark gozetmeden her vatandasa esitdavranir,

(3) Mesai bitiminde masa tizerindeki evraklarini kendilerine ait dolap ve masa gozlerine koyar
vekilitler, 30.05.2024

(4) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel korumak ve saklamaq{Pa ‘gorevli
oldugu evraki kendisinden sonraki gdreve baslayan personele devretmedik¢egdrevinden
ayrilamaz. Devir teslim cetvelleri Miidiirliiktesaklanir.

(5) Miidiirliigi ilgilendiren ¢esitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi personel arasindaki
ahengin saglanmasi i¢in herkes gayret gosterir. Olumsuz bir durumda konu miidiire yansitilir.
Miidiir bu hususta gerekli 6nlemlerialir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gelen — giden evraka yapilacak islemler

MADDE 12 -

(1) Mudirliige gelen evrakin dnce kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale edilir. Personel,
evrak konusunda yapilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla
ylkiimliidiir.

(2) Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gore kaydedilir. Miidirliik
disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.

Yapilacak olan yazismalar

MADDE 13 -

(1) Belediye birimleri arasindaki yazigsmalar Yapir Kontrol Miidiirliniin imzas: ile yiiriitiliir.
Belediye dis1 yazigmalar Baskan ya da gorevlendirecegi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yuiriitilir.

Yiiriurlik

MADDE 16 -

(1) 10.07.2009 tarih ve 94 sayili Belediye Meclis karari ile kabul edilerek yiiriirliige giren
Yapt Kontrol Midirliigii Gorev ve Calisma YoOnetmeligi bu yonetmeligin ylriirliige
girmesiyle birlikte yiiriirlikten kaldirtlmistir.

(2) Bu Yonetmelik Toroslar Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 14 -
(1)Bu yonetmelik hiikiimleri Mersin Toroslar Belediye Baskanitarafindan yiiriitiiliir.



